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1.
Altalanos rendelkezések

1.§

A szabalyzat célja

(1) A 21. szazad kezdetén minden eddigi kort meghaladd gyorsasaggal és mennyiségben
keletkeznek 0j informaciok. Ezen informaciok keletkezésének, kezelésének, kibocsatasanak
kozponti szerepléi a fels6oktatasi intézmények, amelyek ezaltal aktiv résztvevéi egy
informacios, tudas alapu tarsadalom megteremtésének. A Szent Istvan Egyetem (SZIE)
ezeknek a kihivasoknak csak stabil, biztonsagos, hatékony informatikai infrastruktura
birtokaban képes megfelelni.

(2) Az informatikai infrastruktira elsdédleges célja a garantalt minOségii, ellendrzott és
ellendrizhet6 hozzaférés biztositdsa az informatikai hal6zathoz és az azon nyujtott
szolgaltatasokhoz az egyetemi felhasznalok szamara.

(3) Az informatikai szabalyzat célja, hogy meghatarozza az informatikai infrastruktira
lizemeltetdinek és felhasznaloinak a jogait és feladatait. Az egyértelmii felel6sség
meghatarozasa érdekében kijeloli az egyes infrastrukturalis elemekre és szolgaltatasokra
vonatkozo felel6sségi koroket és szolgaltatdsi hatdrokat, valamint meghatarozza a
szabalytalan hasznalat szankcioit.

(4) Mivel az egyetemi informatikai infrastruktira nem zart egység, feladatait az europai kutatéi
halézat (GEANT2) és a magyar akadémiai haléozat (HBONE) részeként és azokkal
egylittmiikddésben valositja meg, igy az ezekre vonatkozo rendelkezések értelemszeriien az
egyetem szamara is meghatarozoak.

2.8
A Szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat visszavonasig hatalyos. Hatdlya kiterjed valamennyi egyetemi felhasznalora.

3.8
Ertelmez6 rendelkezések

(1) Informatikai infrastruktira: a SZIE-hez kapcsolodo feladatokat ellato, illetve az egyetemi
halozatba kapcsolt hardverelemek, az azokon fut6 szoftverek és a rajtuk megtalalhat6 adatok
egylittese.

(2) Uzemeltet6: az adott hardverelem vagy szolgaltatds miikodéséért és {izemeltetéséért teljes
korden felel6s személy.

(3) Rendszergazda: az adott hardverelem vagy szolgaltatds miikodését technikailag biztositd
felel6s, az lizemeltetd altal megbizott személy.

(4) Tartalmi rendszergazda: az a személy, aki egy adott szolgaltatasban a felhasznalok szamara
megjelend informaciokat kezeli, karban tartja, frissiti, az informéciok tartalmi helyességéért
felelds.

(5) Felhasznal6: az a személy, aki a SZIE informatikai infrastruktirajanak vagy
szolgaltatasainak valamely elemét igénybe veszi.

(6) Egyetemi felhasznalo: olyan felhasznalo, aki az egyetemmel munkavallaloi vagy hallgatéi
jogviszonyban van.

(7) Szolgaltatas: az informatikai infrastruktura olyan részhalmaza, amely az egyetemi
felhasznal6 szamara meghatarozott funkcionalitast nyujt.



(8) Publikus szolgaltatas: olyan szolgaltatds, amelyet az egyetemi felhasznalokon kiviil masok
is — korlatozottan vagy korlatozas nélkiil — igénybe vehetnek.

(9) Halozati passziv elem: az informatikai hal6zat valamennyi olyan eleme, amely pétldlagos
elektromos aram felvétele nélkiil tovabbit adatokat.

(10)Hal6zati aktiv elem: az informatikai hal6zat valamennyi olyan eleme, amely potldlagos
elektromos aram felvételével tovabbit adatokat.

(11)Szerver: olyan feladatokat ellatd szamitogép, amely az egyetemi haldzatra kapcsolodik és
felhasznaloi kore szamara szolgaltatast nyujt.

(12)Munkaallomas: az egyetemi hal6zathoz kapcsolt olyan szamit6gép, amely nem tekinthetd
szervernek és egyértelmiien valamely egyetemi felhasznalohoz vagy egyetemi felhasznaloi
csoporthoz rendelhetd.

(13)Labor munkaallomas: az egyetemi halézathoz kapcsolt olyan szamitogép, amely nem
tekinthetd szervernek és egyértelmlien nem rendelheté valamely egyetemi felhasznalohoz
vagy egyetemi felhasznal6i csoporthoz.

(14)Helpdesk: az egyetemi felhasznalok szamara nyujtott informatikai segitség, hibaelharitas,
tanacsadas.

II.
A SZIE informatikai szervezetei, jogallasuk és feladataik

4.§
A SZIE Informatikai Hivatal (IH)

(1) Szervezeti felépitése: a rektor altal kibocsatott Ugyrend hatarozza meg.

(2) Jogallasa: a rektornak kozvetleniil alarendelt szervezeti egység. Felligyeletét a rektor az
informatikat felligyel6 szakmai és az egyetemi ftitkar igazgatasi feliigyeletével latja el.
Feladatai az informatika teriiletén:

- ateljes egyetemi szamitdgépes haldzat lizemeltetése, sziikség szerinti fejlesztése;

- az egyetem helyi és orszagos haldzatokhoz térténd kapcsolddasanak biztositasa
és adminisztracioja;

- kozponti szerverek, adatbazisok, szoftverek, szolgaltatasok rendszerbe allitasa,
lizemeltetése, sziikség szerinti fejlesztése;

- informatikai tanacsadas, tajékoztatas, tovabbképzés;

- a kari informatikai szervezetekkel folyamatosan kapcsolatot tart, ellatja azok
szakmai feliigyeletét azokon a teriileteken, ahol a kozponti informatikai
infrastruktura részelemeit a Kari Informatika kezeli;

- az egyetem kozponti szervezeti egységeinek informatikai eszkozeit, kézponti
szolgaltatasait lizemelteti, felhasznaldi szamara helpdesket nyujt;

- lizemeltetési és felhasznal6i szabalyzatok kidolgozasa, sziikség szerinti
aktualizalasa;

- informatikai eszkdzbeszerzések koordinalasa, ezzel kapcsolatos szaktanacsadas.



5.§

Kari Informatika

(1) Szervezeti felépitése: a kar vezetdje (kari szabalyzat) altal meghatarozott szervezeti
felépitésii és személyi allomanyu kari egység.
(2) Jogallasa: a kar vezet6je ala rendelt szervezeti egység. Feliigyeletét a kar vezetdje latja el az
IH vezetdjének bevonasaval. Miikddési feltételeit a kar biztositja.
(3) Feladatai az informatika teriiletén:
— kari szintii informatikai szolgaltatasok rendszerbe allitasa, lizemeltetése, sziikség
szerinti fejlesztése;
— az IH altal — kozos megegyezéssel — a Kari Informatika kezelésébe adott
kozponti informatikai infrastruktira elemeinek az izemeltetése;
— kari szint{ iizemeltetési és felhasznaloi szabalyzatok kidolgozasa;
— informatikai tanacsadas, tajékoztatas, tovabbképzés;
— helpdesk a kari dolgozdoknak és hallgatoknak.

6.8

Egyéb informatikai szervezetek

(1) Az TH-n és a Kari Informatikdkon kiviil 1étrehozhatok a SZIE informatikai
infrastrukturajaval foglakoz6 egyéb szervezeti egységek is.

(2) Miikodésiik soran valamennyi informatikai szabalyzatot be kell tartaniuk, az IH-val és az
illetékes Kari Informatikaval egyiitt kell miikddniiik.

(3) Ilyen szervezetek létrehozasat az illetékes Kari Informatikaval illetve az IH-val egyeztetni
kell.

(4) Szakmai feliigyeletiiket az illetékes Kari Informatika és az IH latja el.

(5) Az informatikaval kapcsolatos oktatoi, kutatoi tevékenységet folytatd szervezeti egységek
tevékenysége folott a Kari Informatika illetve az IH semmilyen szakmai feliigyeletet nem
gyakorol.

1.
Egyetemi felhasznaléi és lizemeltet6i jogok, kotelességek, tilalmak és szankciok

7.8
Egyetemi felhasznaloi jogok

Valamennyi egyetemi felhasznalonak joga van:

- a SZIE informatikai infrastrukturdjanak a hasznalatahoz;

- az informatikai infrastruktira hasznalatdhoz  sziikséges informaciok
megszerzéséhez;

- tdjékoztatast kapni a helyi felhasznaloi szabalyokrol, felelds iizemelteték
személyérol, feladat- és hataskoriikrol;

- tanulmanyaikhoz, feladataik elvégzéséhez sziikséges kozhasznu egyetemi
informaciokhoz jutni;

- panaszt tenni az lizemeltetd személyzet illetve intézkedési ellen az {izemelteténél
vagy annak feliigyel6 szervénél.



8.8
Egyetemi felhasznaloi kotelességek

Valamennyi egyetemi felhasznal6 koteles:

rendeltetésszerlien hasznalni a SZIE informatika infrastruktarajat;

tajékozodni a felhasznalasi szabalyokrol;

titokban tartani a SZIE informatikai infrastruktirdjanak igénybevételéhez
biztositott azonositokat;

tajékoztatni az illetékes {izemeltetoket a miikodési hibakrol, a nem
rendeltetésszerli vagy torvénytelen hasznalatrol;

egylittmiikddni és segiteni az lizemeltet6t vagy nyomoz6 hatdésagot a mitkodési
hibak, nem rendeltetésszeri vagy torvénytelen hasznalat felderitésére indult
vizsgalatban.

9.8
Egyetemi felhasznaloi tilalmak

Valamennyi egyetemi felhasznal6 szamara tilos:

olyan jogosultsagok megszerzése illetve megszerzésére kisérletet tenni, amely a
felhasznal6 szamara nem engedélyezett;

a biztonsagi rendszerek feltdrése illetve feltorésiikre kisérletet tenni;

masoknak jogosultsagok atadasa;

személyes jovedelemszerzés illetve profitorientalt tevékenység folytatasa;
szoftver, hardver elemek megrongalasa, miikodésiik veszélyeztetése;

szoftver, hardver elemek jogosulatlan médositasa, atkonfiguralasa;
meghibasodas esetén a hiba elharitasat jogosulatlanul megkezdeni;

a halozati forgalom figyelése, adatgytjtése.

10. §
Egyetemi felhasznaloi szankciok

Valamennyi egyetemi felhasznal6 esetében:

a nem rendeltetésszerli vagy torvénytelen hasznalatbol eredd karokért jogi és
kartéritési feleloséggel tartozik;

a szabalyok ismeretének hidnya nem mentesit a szankciok illetve a jogi és
kartéritési feleloség aldl;

a szabalyok be nem tartdsa esetén az adott informatikai infrastruktura
iizemeltetdje a felhasznalo hozzaférési jogat korlatozhatja vagy teljes mértékben
felfiiggesztheti ideiglenesen vagy véglegesen;

megvon az lizemeltetd, értesiti a hatdésdgokat, kezdeményezi a hallgatéi vagy
kozalkalmazotti jogviszony megsziintetését.



) 11.§
Uzemeltet6i jogok

Valamennyi izemeltetdnek joga van:

- a7. §-ban foglalt jogosultsagokhoz

- indokolt esetben, sajat hatdskorben, azonnali hatallyal korlatozhatja vagy
felfiiggesztheti a felhasznald(k) vagy felhasznaléi csoport(ok) jogosultsagait,
halézati eszkdzok, szegmensek, szolgaltatasok elérését, miikodését;

- az informatikai infrastruktira adott elemének iizemeltetéje barmikor jogosult
annak szabalyos hasznalatat, miikodését ellendrizni;

- az informaciokat csak elektronikus forméaban szolgaltatni mindazok szamara,
akik hozzaférnek az informatikai infrastrukturahoz;

- a halozati forgalom monitorozasa, statisztikai adatgytjtés.

12. §
Uzemeltetéi kotelességek

Valamennyi izemeltetének kotelessége:
- a8. §-ban foglaltakat betartani;
- a karokat megeldzni illetve a bekovetkezett karok kovetkezményeit mérsékelni,
felszamolni;
- titokban tartani a nagyobb jogosultsagi korébdl eredéen birtokaba jutott
személyes vagy bizalmas informaciokat.

13.§
Uzemeltet6i tilalmak

Valamennyi lizemeltetdnek tilos:

- a09. §-ban foglaltak, kivéve, ha a 11. § masképp nem rendelkezik;

- a nagyobb jogosultsagi korével visszaélnie, azt a szamara kijelolt feladatkdron
kiviil felhasznalni;

- tovabbadni a nagyobb jogosultsagi korébdl eredden birtokaba jutott személyes
vagy bizalmas informaciokat;

- a nagyobb jogosultsagi korébdl eredéen a SZIE informatikai infrastrukturajarol
megszerzett informaciokat arra illetéktelen személyekkel megosztani.

14. §
Uzemelteti szankciok

Valamennyi lizemeltetd esetében érvényesek:
- a 10. §-ban foglaltak;
- erkdlcsi bizonyitvannyal nem rendelkezd iizemeltetd személyes adatokat nem
kezelhet.



IV.
A SZIE szamitégépes halozatanak (SZIENET) miikodése, hasznalati rendje

15.§
A SZIENET mukodése

(1) A SZIENET a magyar akadémia hal6zat (HBONE) része, ahhoz kapcsolodik, igy
miikodésénél, igénybevételénél a Nemzeti Informacids Infrastruktira Fejlesztési Program
Felhasznal6i Szabalyzatanak rendje is irdnyadd. A Nemzeti Informaciés Infrastruktara
Fejlesztési Program Felhasznaloi Szabalyzatat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A SZIENET iizemeltetését az IH végzi. Ezt a jogot a Kari Informatikdkkal — kozds
megegyezés alapjan — az IH megoszthatja.

(3) A SZIENET valamennyi halézati aktiv és passziv eleme a SZIE tulajdona.

(4) Egyetemi felhasznal6 sajat tulajdonu halézati aktiv vagy passziv elemet a SZIENET-hez
nem kapcsolhat.

(5) Amennyiben a SZINET-hez nem SZIE tulajdonu halozati elemet illesztenek azt az [H-val
egyeztetni kell. Miiszakilag kompatibilisnek, azonos minéségiinek kell lennie a SZIENET-
tel. Aktiv elemeihez teljes adminisztrativ hozzaférést kell biztositani az IH szamara.
Miikodése soran a jelen Szabalyzataban foglaltakat be kell tartani.

(6) A SZIENET miikddéséhez nélkiilozhetetlen aktiv elemek elhelyezése sok esetben nem az IH
illetve a Kari Informatika szervertermében torténik. A SZIE barmely szervezeti egységének
hasznalataban 1év6 helyiségben elhelyezett halozati aktiv elem fizikai biztonsagaért az adott
helyiséget hasznal6 szervezet vezetdje felelds.

(7) Ha a SZIE barmely szervezeti egységénél halozati bovitési igény meriil fel, akkor az TH
szakembereit kotelezd bevonni a bovités folyamataba. Amennyiben az IH-t nem vonjak be a
boévités folyamatdba, a létrejott halozati szegmens SZIENET-hez vald kapcsolasat az IH
megtagadhatja.

(8) A SZIENET-en routert (itvalaszto) vagy router funkcidkat ellatd szamitastechnikai eszkozt
kizarolag az IH iizemeltethet illetve allithat tizembe.

(9) Radiohullamokon kommunikalé (WiFi - Wireless Fidelity) halozati hozzaférési pontok
telepitését az IH-val egyeztetni kell. Csak olyan Wifi eszkdz telepithetd, amely képes
kozponti adatbazisbol azonositani (Radius authentkacié) és logikai csoportokba rendezni
(VLAN - Virtual Local Area Network) a felhasznalokat!

(10)Szamitastechnikai eszkdzt kdzvetleniil a SZIENET-re csak lengdkabel hasznalataval, szabad
csatlakoztatni.

16. §
A SZIENET hasznalata, szolgaltatasai

(1) A SZIENET iizemeltetési, szolgaltatasi hatara a fali csatlakozo.

(2) A SZIENET hasznalatba vételéhez sziikséges IP (Internet Protocol) cimeket az IH illetve az
illetékes Kari Informatika az egyetemi felhasznalok rendelkezésére bocsajtja.

(3) Egyetemi szintli szolgaltatast nyujté szervernek csak valés, publikus hal6zaton hirdethet6 IP
cime lehet.

(4) Dinamikus IP cim kiosztashoz sziikséges DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol)
szervert lizemeltetni illetve {izembe allitani az IH illetve az illetékes Kari Informatika
jovahagyasaval lehet. Minden esetben a cimkiosztassal kapcsolatos miiveleteket,
eseményeket naplozni kell. A napl6 alloméanyokat legalabb 1 honapig meg kell 6rizni.

(5) Halozati cimforditast (NAT — Network Address Translation) végzd szamitogépek
tizembehelyezését az [H-lal illetve az illetékes Kari Informatikaval egyeztetni kell. Minden



esetben a cimforditassal kapcsolatos miiveleteket, eseményeket naplozni kell. A naplo
alloményokat legalabb 1 honapig meg kell 6rizni.

(6) A SZIENET-en hasznalt IP cimekkel kapcsolatban nemzetkozi szervezeteknél az IH jar el.

(7) A SZIENET bels6, védett halézatdhoz kapcsolédd6 VPN (Virtual Private Network)
szolgaltatast kizarolag az IH iizemeltethet. Indokolt esetben, a szervezeti egység kérésére,
ideiglenesen, az illetékes Kari Informatikaval egyeztetve is lizemeltethetd VPN.

(8) A SZIENET-en kiviilrdl is elérhetd szolgaltatasokat csak az erre a célra 1étrehozott DMZ
(Demilitarized Zone) zénaban lehet elhelyezni. Tilos a SZIENET bels6, védett haldézatan
olyan szolgaltatast {izemeltetni, amelyet kiviilrél is elérnek!

(9) A SZIENET védelmében az IH tiizfal funkciokat ellato szamitogépeket iizemeltet. Barmely
szervezeti egység, egyetemi felhasznalé sajat szamitogépének védelmében iizemeltethet
tiizfalat, de miikddése a kdzponti szolgaltatasok elérését nem akadalyozhatja. Az I[H szamara
barmikor teljes jogu hozzaférést kell biztositani a tiizfal adminisztralasdhoz amennyiben ezt
kéri. A tlizfal miikodéséért a tiizfalat telepit6 teljes kort(i feleloséggel tartozik.

(10)Hal6zati aktiv elemeken és szervereken kotelezd a pontos idé beallitdsa. Az Th biztosit a
SZIENET-en mindenki altal elérhet6 pontos id6 (NTP — Network Time Protocol)
szolgaltatast.

17.§
A SZIENET adminisztralasa

(1) Az IH folyamatosan monitorozza a SZIENET miikodését.
(2) A miikodési hibak felderitése, elharitasa érdekében az TH 7/24 6ras iigyeletesi szolgalatot
lizemeltet.
(3) A SZIENET kiils6 halozati kapcsolatait biztosito szolgaltatokkal az IH tart kapcsolatot.
rendszeradminisztratorok latjak el.
(5) A haldzati rendszermérndk (minimum 2 f6) feladatai:
- halézati struktara kialakitdsa, 0j elemek becsatlakoztatasa, engedélyezése,
ellendrzése;
- halézati forgalom figyelése;
- halézati hibak felderitése, az elharitasukhoz sziikséges intézkedések megtétele;
- halozati tizemeltetd személyzet szakmai iranyitasa;
- routerek installalasa, konfiguralasa;
- kiils6 csatlakozasok adminisztralésa.
(6) A haldzati adminisztrator (minimum 2 {6) feladatai:
- a haloézati struktira nyilvantartdsa, a becsatlakozé elemek regisztralasa,
nyilvantartasa;
- er6forras hozzaférési engedélyek kiadasa, nyilvantartasa;
- halézati informaciok terjesztése, nyilvantartasa.
(7) A halozati adminisztratori feladatokat k6zos megegyezéssel a Kari Informatika is ellathatja.



V.
Szamitastechnikai eszk6zok hasznalatanak rendje

18. §
Szerverek miikodésének, hasznalatanak rendje

(1) A szervernek miiszakilag alkalmasnak kell lennie a tervezett szolgaltatas nyujtasara. Ezt az
IH illetve az illetékes Kari Informatika szakvéleménnyel igazolja.

(2) Szerver funkcidkat egyetemi felhasznalé sajat tulajdonti szamitastechnikai eszkdéze nem
lathat el.

(3) A szervereket, illetve az altaluk nyujtott szolgaltatasok stabil, biztonsagos lizemeltetése
érdekében, szerverteremben kell elhelyezni. A szerverteremre az aldbbi szabalyok
vonatkoznak:

- védettnek kell lennie lopas, rongalas, elemi kar ellen;

- klimatizalassal alland6 paratartalmat és hdmérsékletet kell biztositania;

- aramkimaradds esetére a szervereknek sziinetmentes 4ramellatast kell
biztositania;

- tlizjelzének, lehetdség szerint automatikus tiizolto rendszernek kell tizemelni;

- atlizjelz6 berendezés jelzOrendszerét a legkdzelebbi 24 6ras portaszolgalatra kell
elhelyezni;

- a portaszolgalatot be kell tanitani a terem aramtalanitidsara, a tliz oltasanak
modjara;

- aterembe csak arra jogosult személyek juthatnak be;

- ateremben tilos a dohanyzas, étel, ital tarolasa, fogyasztasa;

- takarito személyzet csak feliigyelet mellett tartozkodhat, végezheti munkajat a
teremben.

(4) Az egyéb szervezeti egységek altal miikodtetett szerverek szamara, kérésiik esetén az IH
illetve az illetékes Kari Informatika sajat szerver termében helyet biztosit.

19. §
Munkaallomasok hasznalatanak rendje

(1) A munkaallomasok beszerzésekor egyeztetni kell az illetékes Kari Informatikaval vagy az
[H-val, hogy megfeleld miiszaki szinvonall eszkdz keriiljon beszerzésre.

(2) Az els6 lizembe helyezést és a SZIENET-re valé csatlakoztatast az illetékes Kari
Informatika vagy az IH szakembere végzi el.

(3) Meghibasodas esetén az illetékes Kari Informatikat vagy az IH-t értesiteni kell, aki a
hibaelharitasrél intézkedik.

(4) Alapértelmezetten a rendszergazdai jog az elsd lizembehelyezést elvégzd Kari Informatikai
vagy IH-i szakemberé. Megalapozott igény esetén ezt a jogot a munkaallomast hasznald
személy is megkaphatja, de ezzel parhuzamosan valamennyi kotelesség és felelosség is 6t
terheli.

(5) Az egyetemi felhasznalo sajat tulajdonu szamitogépet iizemeltethet az egyetemen, azt a
SZIENET-re racsatlakoztathatja, de valamennyi szabaly érvényes ezekre az eszkozokre is. A
sajat tulajdonu szamitogépek lizemeltetési, karbantartasi kotelessége a tulajdonost terheli. A
sajat tulajdond szamitogépen telepitett szoftverek jogtisztasagaért a tulajdonos felel.
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20. §
Labor munkaallomésok hasznalatanak rendje

(1) Ezeknek a szamitogépeknek a miikodését, hasznalatat a labor iizemeltet§jének kotelessége
szabalyozni.
(2) A szabalyzatot jol lathato helyen a labor teremben el kell helyezni.

VL
Szoftverek hasznalatanak rendje

21. §
Szoftverekkel kapcsolatos altalanos rendelkezések

(1) A szoftverek telepitésének, alkalmazasanak a szerzdi jogi torvény rendelkezéseit figyelembe
véve kell torténnie.

(2) A szoftver a létrehozok szellemi tulajdona, alkalmazasuk a rdjuk vonatkozé licenc
szerzOdések feltételeinek betartasaval lehetséges.

(3) A SZIE-n tilos barkit tudatosan vagy akaratlanul illegalis szoftvermasolasra vagy
felhasznalasra 6sztonozni, felkérni, kotelezni.

(4) A SZIE-n tilos olyan eszkdzoket késziteni vagy alkalmazni, amely a szoftver védelmét
szolgald eszkdzok eltavolitasat lehetové teszik.

(5) A szoftverrdl biztonsagi masolat késziilhet, amennyiben ezt a licenc szerz6dés nem tiltja.

22.§
Szoftverek telepitése, hasznalata

(1) Valamennyi szamitastechnikai eszkozre csak jogtiszta szoftver telepithet6. Ennek
nyilvantartasa, ellenérzése az adott eszkdz lizemeltetéjének kotelessége.

(2) Az egyetemi felhasznalo sajat tulajdonu szoftvere telepithet6 a SZIE tulajdonaban 1évo
szamitastechnikai eszkozre, de a telepités soran az iizemeltetd koteles meggy6z6dni, hogy a
telepités jogszerli és a szoftver nem veszélyezteti az adott eszk6z vagy mas eszkdzok
miikodését.

(3) Amennyiben a megvasarolt szoftvert a forgalmazd/gyart6 kivanja telepiteni a telepités csak
az lizemeltetd jelenlétében torténhet.

(4) Az TH altal bonyolitott kozponti szoftverbeszerzések esetén (pl. viruskeresé szoftver) a
beszerzett szoftverek telepitd készletébdl, telepitd kodjaibol a sziikséges mennyiséget az ITH
a Kari Informatikdk rendelkezésére bocsijtja. Az egyetemi felhasznalok a Kari
Informatikatol igényelhetik a szoftvert.

(5) Operacios rendszert csak az eszkoz lizemeltetdje telepithet.

(6) Az iizemeltet6i, rendszergazdai jogok megalapozott igény és technikai felkésziiltség esetén a
szamitastechnikai eszk6z felhasznaloja megkaphatja, de ebben az esetben a tovabbiakban
valamennyi kotelesség és felel6sség a felhasznalot terheli.

(7) Indokolt esetben (hibakeresés, hibaelharitas, nyomozas, stb.), kérésre az illetékes Kari
Informatika illetve az IH szamara barmely szamitastechnikai eszk6z valamennyi
szoftveréhez illetve adatallomanyahoz rendszegazdai jog biztositasa kotelezo.
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VIL
Elektronikus szolgaltatasok

23. 8§
Az informacioszolgaltatas altalanos szabalyai

(1) Minden egyetemi felhasznal6 szamara, a neki megfelel6 jogosultsagi szint alapjan, minden
informaciot biztositani kell.

(2) Kozérdekli informaciokat, jogosultsagi szintt6l fliggetleniil, minden felhasznalé szamara
biztositani kell.

(3) Az informaciok kozreaddsdért a 2. szami mellékletben meghatarozott informacioé
szolgaltatok a feleldsek.

(4) Az informacidkért minden esetben az informacio kozreadoja felelds.

(5) Minden szolgaltatott informaciot azonositani kell a kdzreadd nevével, az érvénybe 1épés
idépontjaval, a lejarat idejével, datummal, verziészdmmal vagy barmely mas moddon,
amelyb6l megallapithat6 a kozolt informécio érvényessége, hitelessége.

(6) A szolgaltatas lizemeltetdje a mas altal kdzreadott informacié tartalmaért nem visel
felelésséget.

(7) A szolgaltatas lizemeltetje koteles gondoskodni a szolgaltatdson keresztiil elérhetd
informaciok biztonsagos megorzésérdl és elérhetdségiik biztositasarol.

(8) Az informacidszolgaltatas megszervezéséért, idében torténd tovabbitasért az informacio
kozreadoja a felelds.

(9) A kozreadott informaciok formatumat és annak tovabbitasi modjat a szolgaltatas
lizemeltetdje a kozreadoval egyeztetve hatarozza meg és gondoskodik az ehhez sziikséges
modszerek és szoftverek hasznalatanak betanitasarol.

(10)Az 6sszes egyetemi informacio az egyetem vagyonanak részét képezi, ennek megdrzésérol,
megovasarol az informacié kézreadoja koteles gondoskodni.

(11)A k6z6l1t informaciok az adatvédelmi és szerzoéi jogi torvényeket, szabalyokat nem sérthetik.

24. §
Domain név szolgaltatas

(1) A SZIE intézményi szintli domain neve a ,,szie.hu”. Ennek az angol megfelel6je a ,,sziu.hu”.
Mindkét domain tulajdonosa a SZIE, a domainek kezelését az IH végzi teljes jogkorrel.

(2) DNS (Domain Name Service) szolgaltatast végzd szervereket kizardlag az IH illetve a Kari
Informatikdk {izemeltethetnek.

(3) DNS kiszolgalét a jogeléd intézmények a SZIE megalakulasa el6tti domain nevek
elsddleges szolgaltatdsara tovabbra is fenntarthatjak, illetve masodlagos domain név
kiszolgalo szervereket iizemeltethetnek. Lehetdség szerint, a jogel6d intézményeknek at kell
térnilik a ,,szie.hu” domain alatti nevek hasznalatara. A ,,szie.hu” domain alatti nevek illetve
domain struktura kialakitasaért az IH felel.

(4) Mivel a SZIE domain név strukturdja jelentds mértékben a SZIE szervezeti struktarajat
képezi le ezért a mindenkori aktudlis szervezeti struktarat a SZIE Fétitkari Hivatala az IH
rendelkezésére bocsajtja az 2. szamu mellékletben foglaltaknak megfelelden.

(5) A SZIE IP cimeire domaint bejegyeztetni barmely regisztrator szervezetnél az IH
jovahagyasa nélkiil tilos. Ilyen esetben az IH, a regisztrator szervezetnél azonnali hatallyal
kezdeményezi a bejegyzés megsziintetését, illetve ezzel parhuzamosan az IP cim hasznélatat
letiltja.

(6) Nem SZIE tulajdonban 1év6é domain név bejegyzését SZIE IP cimre, kiilonlegesen indokolt
esetben, az informatikaért felelds rektorhelyettes hozzajarulasaval az IH vezetdje



12

engedélyezi.

(7) Természetes személyek neveit domain névnek nem jegyezziik illetve nem jegyeztetjiik be.

(8) SZIE tulajdondba keriild domain nevek bejegyztetésével kapcsolatban a regisztrator
szervezeteknél az IH jar el teljes jogkdorrel.

(9) Amennyiben egyetemi felhasznalé vagy mas természetes, jogi személy domain nevét a SZIE
barmely els6édleges DNS szerverén tartjak fenn, ugy a domainre érvényes a SZIE
Informatikai Szabalyzata. A domain fenntartdja ugyanolyan jogosultsagokkal jarhat el
miiszaki, adminisztrativ probléma esetén, mintha az a sajat tulajdona lenne.

(10)A ,,.hu” kézdomain ald bejegyzendd domain nevek esetében a Magyarorszagi Internet
Szolgaltatok Tanacsa Tudomanyos Egyesiilete 4altal kibocsajtott Domainregisztracios
Szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.

25.§
Elektronikus levelezés

(1) Valamennyi egyetemi felhasznal6d jogosult a SZIE altal biztositott elektronikus levelezés
hasznalatara.

(2) Az elektronikus levelezést kezeld szervereknek megfelel6 DNS bejegyzéssel kell
rendelkeznilik. Ezt az IH koteles biztositani.

(3) A SZIENET-en jelenleg iizemel6 levelezd szerverek tovabbi miikodését az TH biztositja. Uj
levelezd szerver inditasat csak kivételesen indokolt esetben, rektorhelyettesi utasitas alapjan
engedélyezi az IH vezetGje.

(4) Valamennyi levelezd szerver kizarolag az IH 4altal iizemeltetett levelezési kapun (mail
gateway) keresztiil kiildhet vagy fogadhat levelet.

(5) A mail gateway-en az IH spam sziir6 és viruskeresd szoftvert koteles {izemeltetni a virusok
és a kéretlen levelek eltavolitasara mind a kimend, mind a bejovo levelek vonatkozasaban.

(6) A levelezd szerver lizemeltetdje koteles mindent megtenni a szerver biztonsagos,
hibamentes miikodéséért.

(7) Az open relay-nek (nyitott atjatszo) mindsiilé szervereket az IH azonnali hatallyal, utélagos
tajékoztatas mellett is Kkitiltja a SZIENET-r6l a hiba elhdritasdig. Ez a hiba stlyosan
veszélyezteti az Osszes tObbi levelezd szerver milkddését azaltal, hogy a teljes szie.hu
domain black listara kertilhet, és akkor ezen listat hasznal6 levelez6 szerverek nem fogadnak
el ebbdl a domainbdl levelet. Ezért amennyiben egy a SZIENET-en miikodé szerver, az
tizemeltetd hibajabol, harom alkalommal open relay-nek mindsiil vagy black listara kertiil az
IH véglegesen Kkitiltja a SZIENET-rol.

(8) Valamennyi a SZIE-n iizemel6 levelesladanak egyértelmiien egyetemi felhasznaléhoz
kotottnek kell lennie. Amennyiben az adott levelesladdahoz nem kothetd egyértelmiien
egyetemi felhasznalo, akkor a levelesladaért a szerver lizemeltetdje tartozik teljes korii
felelosséggel.

(9) Amennyiben az elektronikus levelezési cim egyértelmiien azonosithatdé egyetemi
felhasznalohoz kapcsolhat6 és részben vagy egészben tartalmazza a felhasznalé nevét, agy a
felhasznalo levelezése azonos elbiralas ala esik, mint a hagyomanyos postai levelezés, tehat
a levéltitok szabalyai ebben az esetben is érvényesek. Az ilyen elektronikus levelezés vagy
leveleslada tartalmi vizsgalata csak kiilondsen indokolt esetben (hibakeresés, hibaelharitas),
a felhasznal6d hozzajarulasaval lehetséges vagy ha erre a nyomozo6 hatdsag az lizemeltet6t
felkéri a torvényes keretek kozott.

(10)Az IH {izemeltet egy Kozponti Levelezd Szervert, amelyen a technikai lehet6ségekhez
mérten minden egyetemi felhasznal6 szamara koteles elektronikus levelesladat biztositani. A
Kozponti Levelezd Szerver hasznalatanak szabdlyait a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(11)Amennyiben megsziinik egy levelezd szerver, és az addig ott levelez6 egyetemi felhasznalo
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ezt igényli, az IH koteles szdmara a Kozponti Levelezd Szerveren levelesladat biztositani,
ahova legalabb hat honapig még megérkeznek a megsziint szerveren hasznalt elektronikus
levelezési cimre kiildott levelek.

(12)A levelezd szervereken illetve levelezd lista szervereken az egyetemi felhasznaloknak
lehetdségiik van levelezési listak 1étrehozéaséara az alabbi megkdtések mellett:

valamennyi listanak kotelez6en van felelos kezelGje, akkor is ha a listara valamennyi
listatag korlatozas nélkiil irhat;

a listara valo levélkiildés lehetdsége korlatozhatd, ennek mértékét a listaért felels
kezel6 koteles meghatarozni és ezt a listatagokkal ismertetni.

(13)Az TH kozponti levelezd lista szervert lizemeltet. A szerveren levelezd lista inditadsara
beérkezett kérelmeket az IH vezetdje jogosult elbiralni és az inditasukrél rendelkezni. A
Kozponti Levelezd Szerveren létrehozhaté levelezd listakrol a 3. szamai melléklet
rendelkezik.

(14)Valamennyi egyetemi felhasznalonak, barmely levelezd szervert is hasznalja a SZIE-n, a
kovetkezd szabalyokat kételes betartani a kikiildott leveleivel kapcsolatban:

a levél nem tartalmazhat a hatalyos magyar jogszabalyokba {itk6z6 tartalmat;
a levelezés nem veszélyeztetheti a SZIENET miikodését;

tilos a levelek fejlécének hamisitasa, félrevezet6 kitoltése;

tilos levélbombak, levelezési lancok kiildése, tovabbitasa;

tilos kéretlen vagy virusos levelek kiildése, tovabbitasa.

26 §
Honlap (web) és portal szolgaltatasok

(1) Valamennyi egyetemi felhasznal6 jogosult honlap fenntartasara.

(2) A honlap szolgaltatasaért felelés webszervernek a jelen szabalyzatban el6irt szabalyoknak
meg kell felelnie.

(3) Miiszaki lehetdségeihez mérten, kérésre, az IH lehetdséget biztosit honlapok elhelyezésére
sajat webszerverén.

(4) A honlap tartalmaért, minden esetben a honlapot karbantart6 tartalmi rendszergazda felel6s.

(5) A SZIE kdzponti honlapjanak cime: ,,www.szie.hu”. A honlapot az IH iizemelteti:

napi rendszerességgel biztonsagi mentést készit rola;

feltigyeli a honlap szerkezeti integritasat;

kiosztja az egyes aloldalakhoz tartozo6 jogosultsagokat;

a honlappal kapcsolatos kozponti email cimet tart fenn (webmaster@szie.hu), az erre
érkez6 leveleket, szilikség esetén az illetékesekhez tovabbitja;

a honlap hasznalatardl tajékoztatja a tartalmi rendszergazdakat, egyetemi felhasznalokat;
a honlappal kapcsolatos statisztikai adatokat gytijt, elemez;

a honlap fejlesztésével, uj tulajdonsagokkal, funkciokkal wvalé kibdvitésével
kapcsolatban 6sszegyljti az igényeket és a fejlesztok felé tovabbitja;

(6) A SZIE kozponti honlapjan megjelendé informaciokért felelés tartalmi rendszergazdat az
egyetemi fotitkar bizza meg.
(7) A tartalmi rendszergazda feladatai:

feliigyeli a honlap tartalmi integritasat;

felel6s a honlapon k6z61t informaciok helyességéért;

meghatarozza az aloldalakat kezeld személyeket és azok jogosultsagait, felel6sségi
koreit;

figyelemmel kiséri a személyi, szervezeti valtozasokat, egyéb dontéseket, hatarozatokat
és ennek megfeleléen modositja a kozponti honlap tartalmat;



27.§
Elektronikus hallgato6i nyilvantart6é rendszer

(1) A SZIE elektronikus hallgat6i nyilvantarté rendszert tart fenn, amely feladatot a NEPTUN
Egységes Fels6oktatasi Tanulmanyi Rendszer (NEPTUN) szoftver 14t el.
(2) ANEPTUN iizemeltetésének technikai, miiszaki feltételeit az IH biztositja. Az IH feladatai:

az adatbazist napi gyakorisaggal menti;

a rendszerhez érkezd frissitéseket telepiti;

megteremti a biztonsagos miikodés feltételeit, tiizfallal védi a rendszert;

szoftverhiba esetén értesiti a szoftverfejlesztd céget, akivel kdzosem megkezdi a
hibaelharitast;

abban az esetben, ha a hiba kijavitdisa 24 oOran beliil nem lehetséges a
szoftverfejlesztével kozosen kidolgozzak a miikddést biztositd atmeneti megoldast,
amelyrdl minden érintettet tajékoztat;

az adminisztratori feladatokat ellato személyeknek csak az egyetemi bels6 IP
tartomanybol engedélyezi a hozzaférést;

a felvételi adatbazisbol konvertalja a felvett hallgatok adatait a NEPTUN-ba.

3) A NEPTUN tartalmi iizemeltetését és annak koordindlasat az egyetemi fGtitkar altal
megbizott NEPTUN rendszer vezetd végzi.

(4) A NEPTUN rendszer adminisztralasaval kapcsolatos feladatokat és jogosultsagokat a 4.
szamu melléklet tartalmazza.

28. §
Egyéb szolgaltatasok
(1) A fentieken tal az IH az aldbbi szolgaltatdsokat nyujtja vagy ilizemelteti az egyetemi
felhasznaloknak:
- videokonferencia;
— IP telefonia;
— cimtar;

kozponti kdnyvtari rendszer és adatbazis;
gazdasagi rendszer.

(2) A fenti pontban felsorolt szolgaltatdsok hasznalati, lizemeltetési szabalyait az IH sajat
hataskorben hatarozza meg.

VIII.
Mellékletek

29.§
Mellékletek kiadasi rendje

(1) A szabalyzat négy mellékletet tartalmaz:

1. szamu mellékletet: A Nemzeti Informacioés Infrastruktura Fejlesztési Program
Felhasznal6i Szabalyzata;

2. szamu mellékletet: Informaciot szolgaltato egységek és feladataik;

3. szamu mellékletet: A Szent Istvan Egyetem Kozponti Levelez6 és Naptar Szerverének
hasznalata;

4. szamu mellékletet: A NEPTUN rendszert kezeld és miikodését feliigyeld személyek.

(2) A mellékletek a Szabalyzat részei.
(3) A 2-4. sz. mellékletekben foglaltakat sziikség szerint frissiteni kell, de legalabb évente egyszer
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at kell tekinteni. Az attekintésért, illetve frissitésért az IH vezetdje a felel6s.A mddositasokat az
egyetemi fotitkar hagyja jova.

IX.
30.§
Zarorendelkezés

(1) A Szabalyzat az Egyetemi Szenatus dontésével 1ép hatalyba.

(2) Az Egyetem Informatikai Szabalyzatat a Szent Istvan Egyetem Szenatusa 2006. marcius 29-
i tilésén 49/2005/2006. ET szamu hatarozataval elfogadta.

Go6dolls, 2006. marcius 29.

Az Egyetemi Szenatus nevében

Dr. Molnar Jozsef Gu

v ) . ' r
egyetemi tanar, rektor egyetemi do titkar
az Egyetemi Szenatus elnoke az Egyetemi Szenatus titkara




1. szamu melléklet

Az informatikai és hirkozlési miniszter
20 /2004. (V1.21.) IHM rendelete
a Nemzeti Informacio6s Infrastruktiara Fejlesztési Program
Felhasznaloi Szabalyzatanak
kozzétételérol

A Nemzeti Informacids Infrastrukttra Fejlesztési Program miikodtetéséré szolo 95/1999. (VI. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) 9. §-dnak (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan az aldbbiakat rendelem el:

1.§
(1) A Nemzeti Informacios Infrastruktira Fejlesztési Program Felhasznal6i Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) e rendelet melléklete tartalmazza. E rendelet mellékletét képezd
Szabalyzat szovegét az Informatikai és Hirk6zlési Kozlonyben kell kozzétenni.
(2) A Szabdlyzatot az Informatikai és Hirkozlési Minisztérium és a Nemzeti Informacios
Infrastruktira Fejlesztési Iroda (a tovabbiakban: NIIF Iroda) internetes honlapjan is kozzé kell
tenni.

2. §
A Szabalyzat a NIIF Iroda és tagintézményei kozott - a Kormanyrendelet 9. § (3) bekezdése alapjan
- kotendd csatlakozasi és szolgaltatasi megallapodas vagy szerz6dés mellékletét képezi.

3. 8§
Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba.

Kovacs Kalman

Melléklet a 20/2004. (V1.21.) IHM rendelethez

A Nemzeti Informacios Infrastruktara Fejlesztési Program Felhasznaloi
Szabalyzata

Bevezetés
1.§
A jelen dokumentum (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Nemzeti Informacios Infrastruktura Fejlesztési
Program miikddtetésérél szolo 95/1999. (VI. 23.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) meghatarozott, a Nemzeti Informaciés Infrastruktura Fejlesztési Program (a
tovabbiakban: NIIF Program) keretében mikddtetett szamitogép-halézat (a tovabbiakban: NIIF
halozat) hasznalatat szabalyozza a NIIF tagintézmények és a NIIF felhasznalok szamara.

Ertelmezé rendelkezések
2. §
Jelen Szabalyzat alkalmazéasaban:

a) "NIIF felhasznalok": a NIIF tagintézményekben a NIIF hal6zat hasznaloi.

b) "NIIF Iroda": a Kormanyrendelet 2. §-anak (3) bekezdése alapjan a NIIF Program végrehajtasara
alapitott teljes jogkorrel rendelkezd 6nalléan gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv.

c) "NIIF szolgaltatdsok": a Kormanyrendelet 9. §-anak (3) bekezdése alapjan a NIIF Iroda illetve a
NIIF tagintézmények kozott 1étrejott csatlakozasi és szolgaltatasi szerzddés vagy megallapodas
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keretében meghatarozott, a NIIF tagintézményeknek nyujtott halozati csatlakozds, halozati és
informacios szolgaltatasok, valamint a szolgaltatasokhoz a NIIF Iroda vagy szerzddéses partnerei
altal biztositott infrastruktura.

d) "NIIF tagintézmények". fels6- és kozoktatasi intézmények, kutatd-fejleszté helyek,
kozgyljtemények és egyéb oktatasi, tudomanyos és kulturdlis szervezetek, amelyek a
Kormanyrendelet 9. §-aban meghatarozott médon NIIF tagintézményekké valtak.

A NIIF halézat célja
3.§
A NIIF halozat célja a Korméanyrendelet 1. §-4nak megfeleléen orszagos és nemzetkozi
szamitogépes haldzati kapcsolatok és informacios szolgaltatasok nyujtasa fels6- és kozoktatasi,
kutatas-fejlesztési, kozgytlijteményi, oktatasi, tudomanyos és kulturalis célokra.

4. §
A NIIF halézatot a NIIF tagintézmények a 3. §-ban meghatarozott célokra hasznalhatjak. Ebbe
beleértendd a halézatnak a tagintézmények tevékenységéhez kapcsolodd adminisztrativ és
informacios feladataival 6sszefliggd hasznalata is.

5.8

Azon intézmények, amelyek nem tagintézményei a NIIF Programnak, azonban valamely NIIF
tagintézménnyel oktatasi, kutatas-fejlesztési, kozgyljteményi, tudomanyos vagy kulturalis
tevékenységre iranyuld szerzédéses munkakapcsolatban (projektben) egyiittmiikodnek, a NIIF
halézat szolgaltatasait haszndlhatjak ezen szerz6dés fennallasanak tartama alatt, kizardlag ezen
szerz6déses munkakapcsolat céljaira. Ilyen egyiittmiikodési szerzédést NIIF tagintézmény csak
meghatarozott idétartamra kothet. A NIIF tagintézmény az ilyen szerz6dés megkdtéséhez koteles a
NIIF Iroda jovahagyasat kérni, és koteles a munkakapcsolat befejezését a NIIF Irodanak
bejelenteni. Amennyiben a NIIF Iroda dgy taldlja, hogy a szerz6dés nem a fenti tevékenységre
iranyul, indokolt esetben megtilthatja a nem NIIF tagintézmény szamara a NIIF halozat hasznalatat.

6. §
A NIIF halozat a 4. és 5. §-ban meghatarozott kereteken beliil minden tevékenységre hasznalhat6,
amely nem {itk6zik a 7. §-ban foglalt rendelkezésekbe.

A NIIF halézat hasznalata
7. §

A NIIF halézat nem hasznalhat6 az alabbi tevékenységekre, illetve ilyen tevékenységekre iranyulo
probalkozasokra, kisérletekre:
a) a mindenkor hatalyos magyar jogszabalyokba ({itk6z6 cselekmények el6készitése vagy
végrehajtasa, igy kiilondsen masok személyiségi jogainak megsértése (pl. rdgalmazas), tiltott
haszonszerzésre iranyulo tevékenység (pl. piramisjaték), szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem
jogszer terjesztése);
b) nem NIIF tagintézmények egymas kozotti forgalmanak bonyolitasa, kivéve ha azt az 5. §-ban
meghatarozott szerz6déses munkakapcsolat indokolja;
c) a NIIF szolgaltatasoknak nem NIIF tagintézmények szamara valé tovabbitasa, beleértve a
johiszemiia tovabbadast is, kivéve az 5. §-ban meghatarozott szerz6déses munkakapcsolatokat; a
NIIF halozatba kapcsolt rendszereket a miikddtetoknek a lehet6ségek szerint ugy kell
konfiguralniuk, hogy az ilyen hasznalatot megakadalyozzak (pl. nyilt levelezési atjaro stb.);
d) profitszerzést célzo, direkt iizleti célu tevékenység és reklam,;
e) a NIIF halozat, a kapcsolddo halézatok, illetve ezek er6forrasainak rendeltetésszerti mitkodését és
biztonsagat megzavaro, veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacioknak és programoknak a
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terjesztése;

f) a NIIF halozatot, a kapcsolodd halozatokat, illetve er6forrasaikat indokolatlanul, tulzott
mértékben, pazarl6 modon igénybevevd tevékenység (pl. levélbombdk, halézati jatékok, kéretlen
reklamok);

g) a halozat eréforrasaihoz, a halozaton elérheté adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés, azok
illetéktelen hasznalata, gépek/szolgaltatasok - akar tesztelés céljabol torténd - tlzott mértékben
valo szisztematikus probalgatasa (pl. TCP port scan);

h) a héalézat er6forrasainak, a halézaton elérhetd adatoknak illetéktelen moddositasara,
megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyulo tevékenység;

i) masokra nézve sértd, vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét banto, zaklatd
tevékenység (pl. pornograf/pedofil anyagok kozzététele);

j) masok munkajanak indokolatlan és tulzott mérték{i zavarasa vagy akadalyozasa (pl. kéretlen
levelek, hirdetések);

k) a halozati er6forrasok magancélra valo tulzott mértékii hasznalata;

1) a halézati er6forrasok, szolgaltatasok olyan célra valé haszndlata, amely az er6forras/szolgaltatas
eredeti céljatdl idegen (pl. hircsoportokba/levelezési listakra a csoport/lista témajaba nem vagoé
lizenet kiildése);

m) halozati lizenetek, halozati eszk6z0k hamisitasa: olyan latszat keltése, mintha egy {izenet mas
géprol vagy mas felhasznalotol szarmazna (spoofing).

A felhasznalok kotelességei
8. §

A NIIF felhasznalok kotelesek jelen Szabalyzat megismerésére és megtartasara.

9.§

Az a felhasznalo, aki a NIIF halézaton keresztiil mas halozati szolgaltato szolgaltatasait is igénybe
veszi, az idegen haldzatra érvényes szabalyokat is koteles megtartani.

10. §
A NIIF felhasznalo6 a polgari jog altalanos szabalyai szerint felel minden 4altala - a NIIF Iroddnak
vagy harmadik félnek - okozott karért.

11. §
A NIIF felhasznal6 koteles a NIIF Irodat, illetve a NIIF tagintézményeket a Szabalyzat megsértése
és az esetleges karesetek kideritésében, valamint lehet6ség szerint a bekovetkezett karok
kovetkezményei felszamolasaban segiteni.

A Szabalyzat betartatasa, a Szabalyzat megsértésének szankcionalasa
12. §
A Szabalyzat megsértésének gyantja vagy erre vonatkozo - a NIIF Irodahoz vagy a NIIF
tagintézményhez tett - bejelentés esetén az érintett NIIF tagintézmény az esetet kivizsgalja és
megteszi a sziikséges intézkedéseket. A NIIF tagintézmény a Szabalyzat gondatlan megsértése
esetén az elkovetdt figyelmeztetésben részesiti. A Szabdlyzat figyelmeztetést kovetd ismételt
megsértése szandékos elkdvetésnek mindsiil. A NIIF felhasznal6 a Szabalyzat szandékos
megsértése esetén a NIIF szolgaltatasokbdl ideiglenesen vagy véglegesen kizarhato.

13. §
A NIIF tagintézmények kotelesek a Szabalyzat tobb intézményt érintd sulyos megsértése esetén a
NIIF Irodat tajékoztatni. Az ilyen esetet a NIIF Iroda és az érintett NIIF tagintézmény kozosen
vizsgalja ki. Amennyiben a Szabalyzat t6bb intézményt érintd sulyos megsértése mas halozatot is
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érint, akkor annak illetékeseivel a NIIF Iroda és az érintett NIIF tagintézmény egyiittm{ikddni
koteles.

14. §
A NIIF Irodénak a Szabalyzat stlyos megsértése esetén joga van a NIIF tagintézmény halozati
hozzaférését azonnal korlatozni. A halézathoz vald hozzaférés korlatozasa esetén a NIIF
tagintézményt kartéritési igény nem illeti meg, ugyanakkor a NIIF Iroda a korlatozas okarol az
érintett NIIF tagintézményt a lehet6 legrovidebb idén beliil tajékoztatni koteles.

15. §
A NIIF Iroda a Szabalyzat megsértésébdl eredd karokozas megeldzésére és a bekovetkezett karok
kovetkezményeinek mielébbi és minél eredményesebb felszdmolasara torekszik, illetve a
Szabalyzat megsértése esetén - amennyiben annak feltételei fennallnak - a polgari jog szabalyai
szerint felel6sségre vonast kezdeményez.

16. §
A NIIF Iroda és a NIIF tagintézmények a mindenkori miiszaki lehetéségeknek megfelel6en
torekednek arra, hogy a hal6zaton athaladd, illetve a halozaton elérhet6é informaciokhoz, adatokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza.

17. §

A NIIF Irodéaban, illetve a NIIF tagintézményekben a NIIF halézat mikodtetéséért felelOs
személyek a felhasznalok adataihoz csak technikai vagy biztonsagi okokbol férhetnek hozza, illetve
akkor, ha a Szabalyzat megsértésének gyantja meriil fel. Az adatokhoz val6 hozzaférés csak a
sziikséges mértékben és az érintettek megfeleld tdjékoztatdsaval megengedett. A haldzat
mikodtetéséért felelés személyek az ilyen modon tudomasukra jutott informaciokat masokkal nem
kozolhetik, azokat nem hozhatjak nyilvanossagra. Kivételt képez, ha a Szabalyzat megsértésének
gyanuja meriil fel, ebben az esetben az informaciok a kivizsgalasra illetékes személyekkel
kozolhetok.

18. §
A NIIF Miszaki Tanacs altal 1étrehozott NIIF Etikai Bizottsag a NIIF Iroda, a NIIF tagintézmény
vagy a NIIF felhasznalo kérésére allast foglal a Szabalyzatot érintd vitatott kérdésekben. Az Etikai
Bizottsagnak nem feladata a konkrét esetekben hozott dontések feliilvizsgalata.

Zaro rendelkezések
19. §
Jelen Szabalyzat kozzétételét kovetdben a Hungarnet haldézat hasznalatardl szolo szabalyzatot
("Acceptable Use Policy" - 1997. majus 23., 1.0 verzié) nem lehet alkalmazni.

Fiiggelék
Javaslatok, ajanlasok a NIIF tagintézmények szamara

Ajanlott, hogy minden NIIF tagintézmény hozza létre sajat - helyi - hal6zat-hasznalati szabalyzatat,
amelynek a jelen Szabalyzattal 0sszhangban kell lennie. A helyi szabalyzatok részben vagy
egészben tartalmazhatjdk a jelen Szabalyzatot is, de a jelen Szabalyzatnak a helyi szabalyzaton
beliil egyértelmi.gen azonosithatonak és felismerhetének kell lennie.
A helyi szabalyzatoknak ajanlott tartalmazniuk a kdvetkezoket:
1. a helyi rendszerek specialitasai és a halozati savszélesség korlatai miatt esetleg sziikséges
tovabbi szabalyok, korlatozasok;
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. a szabalyok betartdsanak ellendrzési modja; az egyes részfeladatok végrehajtasaért felelos

személyek neve, beosztasa, elérhetésége;

a szabalyok megsértése esetén kovetendd eljarasok és alkalmazandé szankciok;

a sulyosabb halozati tizemzavarok, tiamadasok és egyéb veszélyhelyzetek esetében sziikséges
intézkedések;

. a felhasznalok kotelességei, kiillondsen:

- a helyi halozati szabalyzat és a "netiquette" megismerésének és betartasanak
kotelessége; egyilittmiikodés a halozat iizemeltetdivel a Szabalyzat
betartatasanak érdekében;

« a biztonsagi rendszabalyok betartasa (pl. az account atruhazasanak tilalma, a
jelszavak rendszeres cseréje, a foloslegessé valt accountok bejelentése);

A felhasznalok jogai, kiilondsen:

+ az accounthoz val6 hozzaférés joga (a technikai lehetéségektdl fiiggden);

-+ személyi honlap fenntartasdnak lehet6sége (az er6forrasok fiiggvényében);

- a halézati szolgaltatdsok  hasznalatdhoz  sziikséges alapismeretek
megszerzésének mddja és lehetdsége;

« aszemélyiségi jogok és a levéltitok tiszteletben tartasa a halozat {izemeltetdi
1ésZ€10l;

 a "zaklatas" ellen val6 védelemkérés lehet6sége;

. a tervezett vagy rendkiviili technikai problémakrol (pl. rendszerkarbantartas,
levelek elveszése) vald tajékoztatas kotelessége a rendszergazdak részérdl,

« a helyi korlatozasokrol (pl. levélsziirési rendszer) vald tajékoztatas
kotelessége a rendszergazdak részérol.
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2. szamu melléklet

Informaciét szolgaltaté egységek és feladataik

1.§

Kotelezett egyetemi informacioszolgaltatok és a szolgaltatott informaciok kore:

(1) Fétitkari Hivatal

Egyetem bemutatdsa magyar és angol nyelven

Az egyetem mindenkori aktualis szervezeti felépitése

A szervezeti egységek, a szervezeti egységvezetok listaja
Szenatusi tagok, kari tanacs tagok listaja

Egyetemi és kari bizottsagok, vezetoik és tagjaik névsora
Szenatusi hatarozatok listaja

Kari tandcsi és szenatusi jegyzokonyvek (emlékeztetdk), publikus eléterjesztések
Rektori utasitasok

Egyetemi szabalyzatok

Kozalkalmazotti Szabalyzat

Kollektiv szerzddés

Egyetemi jelképek

Tudomanyos és kulturalis értékek és azok 1étrehozoi
Egyetemi linnepek

Nyilvanos rendezvények meghivoi

Kitiintetettek (koztarsasagi elnoki, egyetemi stb. kitiintetések)
Hazai és nemzetkozi tudomanyos szervezeti tagsag
Nemzetkozi kapcsolatok

Palyézati anyagok, hirdetmények

PhD programok

Formanyomtatvanyok

(2) Gazdasagi Foigazgatdsag

Téargyi eszkdznyilvantartas

Kozponti raktarkészlet aktualis allapota, arinformacioval egyiitt
Szervezeti egységek megrendeléseinek adatai

Egyetem épiiletei és helyiségei

Témaszamok és egységgazdalkodasi informaciok
Formanyomtatvanyok

(3) Kari Informaciok

Karok bemutatasa magyar és angol nyelven

Kari szabalyzatok

TDK, diploma- és szakdolgozati témak cimei, rovid ismertetésiik

Szakmai gyakorlatok (gyakorl6 tanitas) szinhelyei, konzulensek neve, vezetd tanarok

(4) Intézeti (tanszéki), informaciok

Alkalmazottak névsora, fényképe (hozzajarulasuk esetén), beosztasa
Kutatési témak
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- Cikkek, konferencia el6adasok
- Miiszeres, szamitogépes stb. hattér

(5) Oktatasszervezési és Informacios Kozpontok

- Oktatok és hallgatok névsorai, adatai

- Tantervek, tantargyi tematikak

- Tanév id6beosztasa

- Oktatasszervezéssel kapcsolatos eljarasi rendek, idébeli litemezések
—  Orarend

- Téavoktatési és tovabbképzési programok

(6) Egyetemi konyvtar és tagkonyvtarai
- Konyvtari adatbazis

2. §

Informécioszolgaltatasra nem kdotelezett informacidszolgaltatok

Szakszervezet
Kozalkalmazotti tanacs
Hallgat6i 6nkormanyzat



3. szamu melléklet

A Szent Istvan Egyetem Kozponti Levelez6 és Naptar Szerverének hasznalata

1.§

Bevezeto

A Szent Istvan Egyetem Informatikai Hivatala (SZIE IH) a folyamatosan névekvo igényeket
figyelembe véve lizembe helyezett egy Kozponti Levelezd Szervert és az ehhez kapcsolodd Naptar
Szolgaltatast. Ennek a szervernek a feladata, hogy az alabb meghatarozott feltételek mellett
valamennyi SZIE alkalmazott és hallgat6 szamara biztositsa az elektronikus levelezést (email)
illetve a naptar szolgaltatast.

Természetesen ennek a levelezd és naptar szervernek a hasznalata egy lehetdség, nem
el6iras. A biztonsagos, tartos, felelosségteljes lizemeltetés fenntartadsahoz az IH-nak be kell vezetni
néhany altalanos szabalyt. Azok, akik nem tudjak elfogadni a hasznalatra vonatkozé altaldnos
feltételeket, vagy mas okok miatt nem kivannak éIni ezzel a lehetéséggel, azok szamara az IH nem
tud tdmogatast nyujtani.

2.5
Altalanos szabalyok

(1) A SZIE dolgozok email cime az alabbi szintaxis szerint kertil 1étrehozasa:
a.) Vezetéknév.Keresztnév(@kar.szie.hu

Azok, akik valamelyik kozponti szervezeti egységhez tartoznak, nem karhoz, azoknak is
egységes nevezéktan szerint fogunk email cimet képezni.

Azokban az esetekben, amikor névazonossag all fenn a szervezeti egységen bel6l, akkor egy
pontot kovetden egy szam fog keletkezni:

b.) Vezetéknév.Keresztnév.1 (@kar.szie.hu
Hallgatok esetében valamennyi karon az alabbi szintaxis szerint képezziik az email cimeket:
c.) Vezetéknév.Keresztnév(@hallgato.szie.hu

Azokban az esetekben, amikor névazonossag all fenn, akkor egy pontot kdveten egy szam
fog keletkezni:

d.) Vezetéknév.Keresztnév.1@hallgato.szie.hu

(2) A szerver biztonsagos iizemeltetése érdekében csak személyhez kotott levelesladat
(mailbox) tudunk létrehozni. Azaz, valamennyi email cimnek 1étez6, valosagos személyhez
kell tartoznia.

(3) Az TH lehet6séget biztosit minden, legalabb tanszék szintli, szervezeti egységnek vagy
egyéb kozérdekii/kdozhasznu csoportnak, projektnek hivatalos email cim ilizemeltetésére, de
minden ilyen cim létrehozasahoz sziikséges egy személy megnevezése (név, szervezeti
egység, telefonmellék), aki felelés az email szabalyos hasznalataért illetve értesithetd
probléma esetén. Az egyéb kdzhaszni/kdzérdekd email cimek esetében az IH vezetdje vagy
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kozvetlen megbizottja - mint a szerver lizemeltetéséért felel6s személy - barmely kérést
indoklas nélkiil megtagadhat.

(4) A SZIE alkalmazottainak 100 MB (MegaByte) tarhelyet tudunk biztositani a levelei
fogadasara, tarolasara. A SZIE hallgatéinak 15 MB tarhelyet tudunk biztositani a levelei
fogadasara, tarolasara. A levelek szamat tekintve nincs korlatozas, azaz annyi levelet lehet
tarolni, amennyi ebben az 100/15 MB-ba belefér. A leveleslada folyamatos karbantartasa a
felhasznalo kotelessége. Amennyiben a rendelkezésre all6 100/15 MB-ot a felhasznalo
elhasznalta, a neki cimzett valamennyi levelet a rendszer automatikusan vissza fogja kiildeni
a cimzettnek.

(5) Az elkiildott és fogadott levelek mérete 15 MB-nal nem lehet nagyobb. Kérem vegyék
figyelembe, hogy a levelezd rendszerek a sajat miikodésiikhoz nélkiilozhetetlen (a
felhasznalo szamara nem lathato) informaciokat csatolnak minden levélhez, azaz a korlat
ezen informaciokkal egylitt értendd. Azok szamara, akik nagyobb méretli fajlokat
szeretnének kiildeni az IH kiilon lehet6séget biztosit a https://posterestante.szie.hu
weboldalon.

(6) A csatolt allomanyok szama nem korlatozott. Azonban a levél mérete a csatolt
allomanyokkal egyiitt sem haladhatja meg a 15 MB-ot.

(7) A levelezérendszer hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi nevet az IH biztositja. Az email
cim ett6l a felhasznaloi névtdl fliggetlen, azaz ez semmilyen modon nem jelenik meg az
email cimben. A felhasznal6i név megvaltoztatasa nem lehetséges.

(8) A felhasznal6i névhez tartozo jelszot az elsé bejelentkezéshez az IH biztositja. Ennek a
megvaltoztatasa a felhasznalok kotelessége, joga és lehet6sége. A felhasznald kotelessége,
hogy jelszavat biztonsagban, titokban tartsa. Az IH semmilyen kotelezettséget nem vallal a
jelszavak nem biztonsagos hasznalatabdl adodo kovetkezményekért.

(9) Az TH viruskeresé és spam (kéretlen levél) sz{ird szoftvereket alkalmaz a biztonsagos
levelezés eléréséhez. Azonban ezeknek a szoftvereknek a miikodése nem lehet 100 %-os.
Ezért az TH nem tud felelésséget vallalni egy esetleges email-en keresztiil torténd
virusfertdzésért vagy kéretlen levélért.

(10)A szoftverek bonyolult szabalyrendszer szerint a spam-nek vagy virusnak mindsiilod
leveleket nem szallitja le a cimzetteknek, hanem karanténba helyezi. A karanténozott
leveleket az IH két hétig megdrzi, majd a két hétnél régebbi leveleket folyamatosan,
automatikusan torli. Minden felhasznal6 a sajat karanténozott leveleit megnézheti, torolheti
vagy sajat maganak tovabbkiildheti. A karanténban 1év6 leveleket a kovetkezd weboldalon
lehet megtekinteni: http://gate.gau.hu:28080
Felhasznalénév (Login): azonos a Kozponti Levelez6 rendszerben hasznalttal
Jelszo (Password): azonos a Kozponti Levelez6 rendszerben hasznalttal

(11)Az IH a 9. pontban foglaltakon tul nem vizsgalja a levelek tartalmat. Tehat semmilyen
modon nem foglakozik a levelek tartalmaval, ezért azokért felel6sséget nem tud vallalni.

(12)Az TH a levelezéssel kapcsolatosan statisztikai adatokat gytjt, amelyek elemzése
nélkiilézhetetlen a biztonsagos lizemeltetéshez.

(13)Az IH kotelezettséget vallal, hogy az altala gy(jtott adatok semmilyen formaban nem
keriilnek harmadik fél birtokaba, kivéve, ha erre térvényi szabalyok nem kotelezik.

(14)Abban az esetben, ha egy felhasznal6 olyan tevékenységet folytat, amely torvénytelen vagy
veszélyezteti az elektronikus levelezés biztonsagat és ezt a statisztikai adatok elemzése
valamint mas informaciok alatamasztjak, az IH vezetdje vagy kozvetlen meghatalmazottja a
leveleslada hasznalatat korlatozhatja vagy megsziintetheti, illetve torvényi kotelezettségébdl
eredd eljarasok meginditasat kezdeményezi.

(15)A Ko6zponti Levelezd Szervert HTTP vagy IMAP protokollon keresztiil lehet elérni. A POP3
protokoll hasznalatat az IH semmilyen formaban nem tdmogatja.

(16)A fokozott biztonsag eléréséhez a szerver tamogatja a titkositott csatornan torténd
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kommunikaciot. Azaz van lehetéség HTTPS illetve IMAPS protokoll hasznélatéra is.

(17)Az IH teljes tamogatast biztosit a HTTP ill. HTTPS kapcsolaton, azaz egy bdngészén
keresztiil megvalosulo eléréshez. Az IMAP ill. IMAPS kapcsolatok esetében csak
meghatarozott levelezd kliensek timogatasat tudja biztositani.

(18)A levelek kiildésének lehetésége a Kozponti Levelezd Szerveren keresztiil, SMTP
protokollal biztositott a SZIE IP tartomanyaiban illetve az 51-es korzetbe behivo
felhasznaloknak. Ezen kiviil a Kdzponti Levelezé Szerver SMTP szolgaltatast nem biztosit.
Mind a levelek fogadasa mind a kiildése jelszavas azonositas utan lehetséges.

(19)Uj email cim igényléséhez a http://hasznos.szie.hu weboldalon talalhaté igénylé lapot kell
kitoltve eljuttatni az IH-hoz.

(20)Azoknak, akik a régi email cimiikr6l (amennyiben az a SZIE ill. annak jogeldd
intézményeiben mikdodtetett szerveren volt) szeretnének attérni a Kozponti Levelezd
Szerveren nyuyjtott ij email cimre az IH biztositja, hogy a régi cimre érkez6 leveleiket az
attérést kdvetd 6 honapban az 0 cimiikre megkapjak, ha ezt igénylik.

(21)Az elektronikus levelezés a SZIE alkalmazottai és hallgatoi szadmara biztositott szolgaltatas.
Amennyiben az alkalmazotti vagy hallgatéi jogviszony megsziinik, az IH a leveleslada
hasznalatat tovabbi 6 honapig teszi lehet6vé. Ezt kovetden a leveleslada - annak tartalmaval
egyiitt — megsemmisiil.

(22)A szerveren dinamikus levelezési listak kialakitasara van lehetdség. Ezen listak 1étrehozasat,
a technikai lehet6ségek figyelembe vételével, az IH az illetékes szervezeti egység
vezetdjének kérése alapjan teszi meg.

(23)Az IH sajat hataskorben létrehozta a mindenki@szie.hu cimi levelezési listat. Ennek a
listdnak tagja valamennyi a szerveren aktiv elektronikus leveles ladaval rendelkez6 egyetemi
felhasznalo. Erre a listara kizarolag az IH vezetdje kiildhet elektronikus levelet. Ezt a listat
az egyetemet illetve az egyetemi felhasznalok jelent6s részét érintd miiszaki, miikodési,
technikai jellegli informaciok kozlésére, tovabbitasara tartja fenn az IH. Az IH vezetdje
barmely kérést, amely a mindenki@szie.hu listara valo elektronikus levél tovabbitasaval
kapcsolatban érkezik, megtagadhat.

(24)A leveleslada létrehozasaval parhuzamosan, a felhasznal6é automatikusan, tovabbi kitételek
nélkiil, elfogadja a fentiekben ismertetett feltételeket.



4. szamu melléklet
A NEPTUN rendszert kezel6 és mitkkodését feliigyelé személyek

1.§
NEPTUN rendszer vezeto

— NEPTUN rendszer iranyitasa,

— Uzemeltetési rend és a kapcsol6do szabalyzatok kidolgozasa,

— A NEPTUN rendszer miikodéséhez sziikséges egyéb lizemeltetési dokumentaciok,
titoktartasi nyilatkozatok (minden érintett szdmara) elkészitése,

— Kiils6 szerz6dések el6készitése.

— Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilonds tekintettel a személyes adatok
védelmére.

2.8
NEPTUN rendszer koordinator

— A NEPTUN rendszer folyamatos miikodésének biztositdsa az érvényben 1évo
egyetemi és kari szabalyzatok szerint,
— A NEPTUN rendszer tanulmanyi adatait kezel® szervezeti egységek (karok,
intézetek, tanulmanyi részlegek ) szakmai tamogatasa,
— Kapcsolattartas:
= NEPTUN rendszervezet6vel
= NEPTUN rendszer informatikussal
= NEPTUN rendszer gazdasagi ligyintéz6vel
= Kari rendszeradminisztratorokkal
= Fétitkari hivatal orarendkészit6jével,
=  SDA Studi6 Kft -vel
— Tajékoztatas az aktualis valtozasokrol
— Uj felhasznalok felvitelének koordinalésa,
— Belépési kodok és jogosultsagok nyilvantartasa és tovabbitasa a NEPTUN rendszer
informatikusai felé,
— Kari rendszeradminisztratorok feladatainak dsszefogasa,
— Verziovaltasok tesztelése: SDA Studio Kft. modositasainak tesztelése a tanulmanyi
modulban,
— Oktatasok szervezése (oktatok, tanszéki adminisztratorok, hallgatok, tanulmanyi
részlegek részére),
— Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilonos tekintettel a személyes adatok
védelmére.

3.8
NEPTUN rendszer gazdasagi iigyintézo

— A NEPTUN rendszer gazdasagi modulja folyamatos mitkddésének biztositasa az
egyetem igénye szerint,

— Kari rendszeradminisztratorokkal kapcsolattartas és tajékoztatasuk gazdasagi
iigyekben,



— Az SDA Studi6é Kft. médositasainak, 4j fejlesztéseinek frissitése a gazdasagi
modulban,

— Banki, pénziigyi file-ok kiildése, fogadasa a NEPTUN gazdasagi modulja, az
egyetem pénziigyi adatbazisa és az adott pénzintézet kozott, azaz:
adatforgalmazas (adatexportalds, importalas)

- Uzemszerii feldolgozasok,

— Ellendrz6 listak elemzése, probléma esetén intézkedés,

— Beazonosithatatlan tételek kezelése, rendezése,

— Kapcsolattartas:

- a szerz6dott pénzintézettel,
- a Pénziigyi Osztaly vezetdjével.

— Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilonos tekintettel a személyes adatok
védelmére.

4.§
A NEPTUN rendszerrel egyiittmiikodo személyek

A Fotitkari Hivatal érarendkészitéje

— TEREM modulban a termek egyetemi szint(i, nyilvantartasa, kozzététele, és
karbantartasa,
— Karonként és évfolyamonként az orarend elkészitése,
— Kapcsolattartas:
- tanszéki adminisztratorokkal,
- oktatokkal,
- kari rendszeradminisztratorokkal,

5.8
Kari tanulmanyi és gazdasagi rendszeradminisztrator (NEPTUN

rendszergazda)

— A NEPTUN rendszer folyamatos kari mitkodésének biztositasa az éves tanulmanyi
eseménynaptar és a hatalyos egyetemi és kari szabalyzatok alapjan,

— Kapcsolattartas:

A kar hivatalvezettjével

NEPTUN rendszerkoordinatorral

Tanszéki adminisztratorokkal

Oktatokkal

Hallgatokkal

S W

— Kari szinten a NEPTUN rendszer 6sszes moduljanak szakmai feliigyelete,

— Osszegyiijti a karhoz tartozé intézeti (tanszéki) adminisztratorok (tanulmanyi,
gazdasagi és informatikai) problémait és tovabbitja a NEPTUN
rendszerkoordinator, gazdasagi ligyintézdje, ill. informatikusa felé, felmeriilé
feladatok esetén egyiittmiikodik a probléma megoldasaban,

— Ujonnan belépd hallgatoknak kodgeneralas a NEPTUN rendszerbe,

— Kari adminisztratorokat tajékoztatja a tanulmanyi, gazdasagi modult érint6d
modositasokrol és fejlesztésekrol,

— Akiilonb6z6 modulokkal kapcsolatos fejlesztési javaslatok felterjesztése a



NEPTUN rendszerkoordinator, gazdasagi ligyintézdje, ill. rendszerinformatikusa
felé

Kari adminisztratorok munkajanak 6sszefogasa (tanulmanyi és gazdasagi
vonatkozasban),

Hallgatok képzéshez rendelése a NEPTUN rendszerben,

Gondoskodik a kari munkatarsak (kari adminisztratorok) oktatasarol,

NEPTUN és az egyetemi portalon megjelend kari informaciok biztositasa,

A NEPTUN rendszeren tarolt adatok ellenérzése és javitasa,

Vizsgaid6szakban vizsgajelentkezések és mddositasok feliigyelete,
Kozremiikddik a felhasznalok felvitelében a NEPTUN rendszerbe, és az esetleges
valtozasokat tovabbitja a NEPTUN rendszer informatikusa felé,

Tantargyak élokdvetelményeinek beallitasa,

Mintatantervek beallitasanak karbantartasa,

Az adatvédelmi szabalyok betartatasa, kiilonds tekintettel a személyes adatok
védelmére.

6.8
Kari adminisztrator

Az egyes karok tanulmanyi részlegein az a személy, aki a tanulmanyokkal kapcsolatos feladatokat
latja el, és a hallgatokkal foglalkozik.
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TORZS modul hasznalata,

Kapcsolattartas:
» Kari tanulmanyi és gazdasagi adminisztratorral,
= Hallgatékkal tanulmanyi, gazdasagi tigyekben,
= Intézeti (tanszéki) adminisztratorokkal
» Tanulmanyi feleldsokkel,

Az intézet (tansz€k) altal meghirdetett kurzusok ellendrzése,

Hallgatok kurzushoz, képzéshez rendelésének ellendrzése,

Hallgatok targyfelvételének ellenérzése,

Beiratkoztatas elvégzése,

Vizsgaeredmény ellendrzése, egyeztetése a beérkezett vizsgalapokkal,
Adott félévben felvett targyak eredményeinek atlagolasa, egyeztetése,
Igazolasok kiadéasa (tanulmanyi és gazdasagi iigyekben),

Személyi adatok karbantartasa, ellenérzése,

Hallgatok naprakész statuszrendezése,

Hallgatok pénziigyi kotelezettségeinek ellendrzése, és az esetleges tandijak, ill.
koltségtéritési dijak kivetése,

Osztondijak bevitele,

Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilon0s tekintettel a személyes adatok
védelmére.



7.8
Intézeti (tanszéki) adminisztrator

Az intézetben (tanszéken) az a személy, aki hallgatokkal kapcsolatos iigyeket 6sszefogja, és a
NEPTUN rendszerben rogziti.

— TORZS modul hasznalata,
— Kapcsolattartas:
= Intézet (tansz€ék) tanulmanyi felelésével,
= Oktatokkal,
= Hallgatokkal,
» Kari adminisztratorokkal,

— Az adott félévre vonatkozo kurzusok meghirdetése, és rendezése,

— Targyleirés és tantargyi tematika felvitele a NEPTUN rendszerbe,

— Szakdolgozat, diplomamunka, hallgat6i palyazati cimek rogzitése a NEPTUN
rendszerben,

— Kaotelez6en hasznalando6 tankdnyv- és jegyzet lista kozzététele a NEPTUN
rendszerben a hallgatok szamara,

— Aktudlis vizsgakérdések rogzitése,

— Vizsgaalkalmak kiirasa, a hatalyos egyetemi és kari szabalyzatok alapjan,

— Vizsgaeredmények, gyakorlati és félévkozi jegyek, félév végi alairasok bevitele és
ellenérzése,

— Vizsgalapok kezelése,

— Vizsgaiddszakban vizsgajelentkezések és modositasok koordinalasa,

— Az oktatok jegyzékének és jogosultsagainak karbantartasa,

— Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilonos tekintettel a személyes adatok
védelmére.

8. §
Oktatok

— TORZS modul hasznalata,
— A vizsgaiddpontok kiirasa sajat kurzusanak (csoportjanak),
— Avizsgaeredmények, gyakorlati és félévkozi jegyek bevitele,
— A hallgatok altal felvett kurzusok ellenérzése targyfelvétel idészaka utan,
— A félévkozi kovetelmények bevitele,
— Kapcsolattartas:
= Hallgatokkal,
* Az intézet (tanszék) tanulmanyi felel6sével,
= Kari adminisztratorokkal,
» Intézeti(tanszéki) adminisztratorral.
— Az adatvédelmi szabalyok betartasa, kiilonds tekintettel a személyes adatok
védelmére.
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